LZ "Dante Alighieri" Civita Castellana
Prot. 0009052 del 16/10/2018

(Usgcita)

MINISTERO DELLISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA" E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO
ISTITUTO COMPRENSIVO "DANTE ALIGHIERI”
Via PALMIRO TOGLIATTI, 1 — 01033 CIVITA CASTELLANA
Tel. 0761 513390 — Fax 0761 591428 — CF: 80017690563
Email: vtic81700b@istruzione.it - vtic81700b@pec.istruzione.it -
residenza@icomdantealighieri.gov.it

A TUTTO IL PERSONALE
DELLIC “DANTE ALIGHIERI” DI CIVITA CASTELLANA

Circ. 29
a.s. 2018-2019

Oggetto: ISTRUZIONI PER LA RICHIESTA DEI PERMESSI

Si comunica che i permessi (di qualsiasi tipo) vanno richiesti tramite SCUOLA NEXT

seguendo questa procedura:

NEL MENU' A SINISTRA
SELEZIONARE

DATI DI SERVIZIO E CONTABILI

SELEZIONARE

ICONA CON OMINO E ALLE SPALLE UNA_

SELEZIONARE

IL CERCHIETTO VERDE COL +

SCEGLIERE LA TITPOLOGIA DI ASSENZA

SELEZIONARE

IL DOCUMENTO DESIDERATO

DARE CONFERMA COL TASTO IN BASSO A DESTRA

A QUESTO PUNTO SI APRE UNA MASCHERA COI DETTAGLI DELLA RICHIESTA
RIEMPIRE CON | PROPRI DATI

SALVARE COL TASTO SALVA IN BASSO A DESTRA

RILEGGERE

QUANDO S| E' CERTI INVIARE COL TASTO INVIO IN BASSO A DESTRA.

Il sistema rispondera non appena il DS autorizza o non autorizza la richiesta.

Una volta autorizzati ci si pud assenzare non prima.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Angela De Angelis
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